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Foreningens
arsmote

Fore — Under — Efter

En lathund for foreningens styrelse




Infor arsmotet

* Bestam datum, tid och plats for arsmotet i god tid enligt stadgarna och meddela
medlemmarna. PAminn samtidigt medlemmarna om sista datum for att skicka in en motion co o

« Boka lokal och bestall mat eller fika

« Stam avmed valberedningen kring vilka poster som ska valjas pa arsmotet
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* Informera tillsammans med valberedningen medlemmarna om vilka val som ska goras

» Gor en kallelse med dagordning och sprid till medlemmarna enligt stadgarna (t ex via
e-post, anslagi hallen, hemsida)

» Diskutera tillsammans med valberedningen vem som ska foreslas som motesordforande
och motessekreterare

« Lamna over den ekonomiska redovisningen och styrelseprotokollen till revisorerna

» Skrivsvar pa de eventuella motioner som kommer in

* Seover medlemsregistret s att det dr uppdaterat. Upprattaunderlag for rostldngd.
(Foreningen ar skyldig att ha ett medlemsregister dar det ska framga vilka som ar
medlemmar, deras alder samt om de har betalat medlemsavgiften)



Arsmoteshandlingarna

« Vilka moteshandlingar ni behover forbereda till arsmotet star i foreningens
stadgar. Handlingar att ta fram: dagordning/foredragningslista,
verksamhetsberattelse, bokslut, revisionsberattelse, forslag till
verksamhetsplan, forslag till budget, yttrande over motioner och forslag
fran styrelsen.

 Sprid handlingarna till medlemmarnai forvag enligt den tid som star i
stadgarna (t ex via e-post, anslagihallen, hemsida)

« Uppmana garna medlemmarna att sjalva ta med sig utsanda handlingar till
arsmotet men se ocksa till att moteshandlingarna finns tillgangliga i
moteslokalen.

« Ta med stadgarna, medlemsregistret, moteshandlingarna, rostkort och
ordforandeklubba till motet. Ta aven med papper och pennori fall det blir
en sluten omrostning.
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Arsmotet

» GoOr garna ett bildspel sa att deltagarna enkelt kan folja motet, vilken punkt som behandlas,

OSV.
» Kontrollera att de tekniska hjalpmedlen fungerar \g ¢ =
» GOr arsmotet trevligt genom att se till att det finns fika eller mat till alla deltagare. —/ v -

» Forbered tack,iform avt ex blommor eller presenter, till de som lamnar sina uppdrag

« Utse en person som narvaromarkerar alla deltagare gentemot medlemsregistret och
underlaget for rostlangd. Forslagsvis prickar ni av alla deltagare nar de kommer. Det ar
antalet rostberattigade medlemmar som ar pa plats pa motet som utgor rostlangden.

» Naégon fran styrelsen hilsar alla vialkomna, oppnar métet och héller i det fram till punkten
”Val av motesordforande”. Las mer om de olika punkterna pa dagordningen pa
biljardforbundet.se under fliken Forening.

« Paarsmotet far man bara fatta beslut i arenden som finns med pa den dagordning som har
skickats ut innan motet.

« Tankpa att alla drenden pa arsmotet ar forslag, arsmotet kan alltid besluta om andring i
forslagen.



Efter arsmotet

Motessekreteraren skriver klart protokollet och skickar till
motesordforande och justerare for justering/underskrift.

Sprid protokollet till medlemmarna, t ex via foreningens hemsida

Ladda upp protokollet och Arsméteshandlingarna under Arsrapporter i
IdrottOnline

Pa det forsta styrelsemotet efter arsmotet konstituerar ni styrelsen. Ni
utser t ex vice ordforande, kassor och sekreterare. Ni utser aven
firmatecknare.

Uppdatera foreningens kontaktuppgifter i IdrottOnline. Lagg in
ordforande, sekreterare, kassor och firmatecknare.

Om ni har haft en forelasning eller ett kulturinslag i samband med

arsmotet kan ni rapportera det som folkbildning till ert RF SISU distrikt.




Tips och idéer

Vaga testa nya satt for att gora alla medlemmar delaktiga i motet

Gaigenom verksamhetsberattelsen och bokslutet pa ett lattsamt satt. Gor garna en
presentation med de viktigaste/roligaste handelserna under aret.

Presentera garnaigod tid fore arsmotet styrelsens forslag till verksamhetsplan och budget
och ge medlemmarna maojlighet att kommentera och ge forslag. Anordnat ex ett formote
dar ni presenterar ert forslag.

En del foreningar upplever att det ar svart att fi medlemmarna att komma pa arsmotet.
Forsok att fa alla medlemmar att forsta varfor de ska komma pa motet och varfor det ar
viktigt. Var tydlig med att det ar medlemmarna som ar foreningen.

Om foreningen har manga unga medlemmar — se till att deras foraldrar blir medlemmar sa
att de kan paverka foreningens verksamhet genom sitt eget medlemskap.

Se till att motet blir trevligt genom att varai en bra lokal, bjud pa mat eller fika, ta pauser
om motet blir langt.

Kombinera arsmotet med nagon annan handelse; traning, KM, prisutdelning, forelasning
eller social aktivitet.
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