Manual Tilldela roller/klassificera medlemmar i IdrottOnline

2024 infors nya roller/ny Kklassificering av medlemmar i IdrottOnline. Samtliga féreningar
behover lagga till de nya rollerna/klassificeringarna pa sina medlemmar. For att en spelare
ska ha giltig tavlingslicens behdver spelaren nu ha rollen Spelare tilldelad sig i IdrottOnline.
Tidigare var kravet "markerad som Aktiv i idrott”. Detta dndras nu till Spelare i och med att
begreppet Aktiv iidrott forsvinner fran IdrottOnline i november 2024.

Alla medlemmar som ar aktiva i foreningens verksamhet genom att spela biljard eller genom
att vara ledare for en aktivitet minst en gang per ar ska tilldelas en roll. Dessa nya
rollkategorier kommer att anviandas av RF for att mata statistik och ar avgorande for vilket
ekonomiskt stod som biljarden tilldelas.

Foljande roller finns:

Spelare: Alla som spelar biljard inom foreningens verksamhet minst en gang per ar
Tranare: En som leder andra i trining, tavling, lek eller uppvisning inom ramen for
foreningens verksamhet minst en gang de senaste 12 manaderna.

Hjilpledare: En som inte har huvudansvaret for en traningsgrupp eller liknande utan ar
med som hjalpledare.

Aktivitetsledare: En som leder aktiviteter for utovare i foreningen i traning, tavling, lek
eller uppvisning minst en gang de senaste 12 manaderna.

Nir det giller personer med trinar-/ledaruppdrag bestimmer ni sjilva vilken av de tre
kategorierna som passar bast. Det gar att vilja fler.

Utover dessa roller finns dven roller kopplat till organisationsledare som t ex ordférande och
kassor. Samt systemroller som ger behorighet till olika delar i IdrottOnline som t ex

Huvudadministrator.

En person kan ha flera roller. En person kan t ex vara Spelare, Tranare och Kassor.



Sa har gor ni for att tilldela roller

For att ha tillgang till foreningens medlemsregister och kunna dndra roller pd medlemmarna
maste du systemrollen Huvudadministrator eller Klubbadministrator i IdrottOnline.
Huvudadministrator kan endast supporten for IdrottOnline tilldela. Klubbadministratér kan
nagon i foreningen som ar Huvudadministrator eller Klubbadministrator tilldela.

Logga in pa IdrottOnline via login.idrottonline.se
Du behover har Freja EID + for att logga in.

Klicka pa fliken Administration och sedan pa Personer i menyn till vanster.
Skriv in namnet pa den person som du vill dndra roll pa eller skriv in personnummer om du

vill soka efter flera personer och klicka darefter pa Sok. Om du inte skriver nagot utan endast
klickar pa Sok far du upp alla foreningens medlemmar.
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Tilldela rollen Spelare for flera personer samtidigt

Nu nir alla personer i medlemsregistret ska tilldelas en ny roll gar det fortast om du valjer
alternativet att redigera flera personer samtidigt. Klicka pa Sok utan att skriva nagot i
sokrutorna sa far du fram foreningens samtliga medlemmar.

Markera de medlemmar som ar Spelare genom att kryssa i rutan framfor deras namn. Om
samtliga medlemmar i foreningen ar aktiva spelare, dvs har spelat biljard inom
foreningens verksamhet minst en gang de senaste 12 manaderna, kan du kryssa i
rutan hogst upp i menyn sd markeras alla spelare. Om ndagon medlem inte uppfyller det
kravet kan du kryssa ur rutan framfér dennes namn.
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Kryssa i Spelare och klicka darefter pa knappen Vailj
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Nu har alla markerade medlemmar tilldelats rollen Spelare. For att tilldela nagra av
medlemmarna fler roller som t ex Tranare skriver du in personens namn och klickar pa Sok.

Klicka pa personens namn och sedan pa Redigera under Roller.
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Tilldela de roller som ar aktuella och klicka pa knappen Valj och sedan pa knappen Spara.

| vilj roller |

oller markerade med gul text betyder att nagon men inte alla har den rollen ’

Beroende pa vad du valjer i rullistan under "Fiitrera roller” kommer olika roller att visas. Rollen "Ordforande” kan t ex bara sattas da

"Foreningen" ar vald. Kryssa i kryssrutorna for respektive roll som personen ska ha Under respektive roll visas vilken organisation som

har skapat rollen. Till hoger om rollen visas antal personer som innehar denna roll | organisationen. For mer information, se manualen som ’
du hittar pa www.idrottonline se

Forklaringar till ikoner
£ Rollen har rollegenskap(er) som kan anges
© Rollegenskap(er) finns angivet for denna person pa denna roll

Valda roller

Filtrera roller

{ | Biljard v | Ala v | Ala N
| De 5 vanligaste rollerna Roller fran Svenska Alla roller
{ Aktiv @ID Biljardférbundet Sok rolle Q
Riksidrottsforbundet
O Kiubbadministratsr @) Aktivitetsledare ()
Riksidrottsforbundet Svenska Biljardforbundet Aktiv m
Huvudadministratér @) O Hidlpledare @) Riksidrottsforbundet
Riksidrottsforbundet Svenska Biljardforbundet Aktivitetsledare o
O |Idrottsansvarig P Spelare Svenska Biljardforbundet :
Riksidrottsforbundet Svenska Biljardforbundet O Anstild @
O LOK-edare @ Tranare D Riksidrottsforbundet
Riksidrottsforbundet Svenska Biljardforbundet

() Distriktskontakt Utb. )
SISU Idrottsuthildarna

For den som ar trianare, hjilpledare eller aktivitetsledare kan det dven vara bra att kryssa i
rollen LOK-ledare. En person med rollen LOK-ledare har tillgang till Aktivitetsmodulen och
kan narvaroregistrera i mobilappen LOK-registrering och LOK-modulen i IdrottOnline.
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Det ar aven bra att tilldela dessa personer behorigheten Gruppadministrator. Det gor du

under Behorigheter.
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Klicka i Gruppadministrator och eventuella andra behorigheter du vill tilldela personer.
Klicka pa klicka pa knappen Vilj och sedan pa knappen Spara.

Behorigheten Gruppadministrator har tillgang till Aktivitetsmodulen och kan

narvaroregistrera i mobilappen LOK-registrering.



LOK-ledare och Gruppadministrator ar bra roller att tilldela den/de ledare/tranare som
ansvarar for aktiviteter dar det finns ungdomar néarvarande. De kan ddarmed registrera
narvaro direkt pa plats i hallen via LOK-appen i mobilen.

Dessa roller har inte behorighet att skicka in foreningens LOK-stodsansokan. Det kan endast
ordforande, kassor och LOK-stodsansvarig firmatecknare gora. Dessa roller tilldelas under
Roller i foreningen. Information om det finns har

https: //www.biljardforbundet.se /forening /idrottonline/uppdatera-styrelsens-och-
foreningens-kontaktuppgifter

Lagg till ny medlem

Logga in pa foreningens IdrottOnline-sida.

Klicka pa "Administration” i toppmenyn.

Klicka pa "Personer” i menyn till vanster.

Klicka pa "Lagg till medlem”

Fyll i fullstdndigt personnummer sd himtas namn och adress automatiskt fran Spar.
Klicka pa "Nasta”.

Har kan du nu lagga till information som telefonnummer och e-post.

Klicka pa Redigera under Roller och tilldela medlemmen rollen Spelare (for att ha
rollen Spelare ska medlemmen spela biljard inom foreningens verksamhet minst en
gang under 12 manader)

9. Klicka pa "Spara”. Medlemmen é&r nu tillagd.
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