Svenska Biljardforbundets Bestammelser om ersattningar,
redovisning och resor

Beslutat av forbundsstyrelsen 2024-03-11

Arvoden

Utgangspunkten inom Svenska Biljardforbundet ar den grundldaggande principen om det
ideella ledarskapet. Att ta pa sig ett uppdrag ar frivilligt och som huvudregel oavlonat. En
ideell ledare kan siledes endast forvinta sig att fa tackning for faktiska kostnader som ar
forknippade med uppdraget och som pa forhand ar godkianda och forenliga med det
regelverk som SBF har fastlagt.

En ideell ledare definierar vi som en person som stiller sin tid och kompetens till
idrottsrorelsens forfogande pa sin lediga tid. SBF betalar ersittning for ledarens resor och
andra kostnader som ledaren har for sitt idrottsledaruppdrag i enlighet med detta dokument
och utifrdn inom idrotten i forekommande fall bruklig praxis och regelverk. I normalfallet
betalas saledes inte arvode till ideellt arbetande personer inom SBF.

I enlighet med beslut av forbundsstimman erhéller forbundsstyrelsen arvode.
Forbundsstimman faststaller storleken pa styrelsearvodet till 1 eller 1,5 prisbasbelopp.
Forbundsstyrelsen beslutar inom sig hur arvodet fordelas mellan styrelsens medlemmar.

Andra uppdrag inom SBF som i vissa fall kan arvoderas ar

e Domare

e Tavlingsledare

e Utbildare

e Forbundskapten
Beslut om detta fattas av aktuell instans inom ramen for fastlagd budget och regelverk for
respektive omrade.

Traktamente och forlorad arbetsinkomst

Traktamente och ersittning for forlorad arbetsinkomst utgar normalt inte. For ledare som
representerar forbundet i samband med internationella kongresser eller liknade uppdrag dar
mat inte ingar kan dock traktamente utga. Vidare dger forbundsstyrelsen (FS) eller av FS
utsett organ ratt att i undantagsfall ersitta ideella ledare for forlorad arbetsinkomst eller
utbetala traktamente. Detta skall d& vara godkant i forvag.

Ersdttning maltider

Kostnader for méltider och annat som konsumeras under resa/uppdrag ersitts ej, savitt inte
sarskild overenskommelse har gjorts om detta av SBF utsedd ansvarig person.

Juniorer

Vid internationell representation kan juniorer vid behov erhélla traktamente eller erséttning
for mat.
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Forskott

Forskott utbetalas som regel inte. FS eller av FS utsedd person kan dock godkianna forskott i
vissa fall. Om redovisning av forskott i form av t ex reserdkning inte lamnats inom 2 manader
efter aktuell aktivitet ska hela forskottet betalas tillbaka inom en méanad efter begaran. Om
forskottet inte betalas tillbaka i tid far beloppet kvittas mot eventuell fordran pa ersittning
for annan aktivitet.

Ersattning boende

I de fall uppdraget medfor behov av boende star SBF for kostnaden. Det giller aven natten
fore och/eller efter arrangemanget om resan maste paborjas innan kl 06.00 och/eller resan
fran arrangemanget avslutas efter kl 22.00.

Bokning och ersattning av resor

Alla resor och transporter ska ske sa miljoanpassat, trafiksdakert och kostnadseffektivt som
mojligt. Miljohansyn och trafiksdkerhet kan i vissa fall motivera en dyrare resa eller en resa
som tar langre tid.

Planera varje resa sé att den genomfors sa kostnadseffektivt som mojligt. Resor ska bokas sa
tidigt som mojligt s& att det gar att fa ett fordelaktigt pris. Andringar och avbokningar skall
goras sa snart som mojligt. Vid val av biljettyp, sisom exempelvis ombokningsbar biljett,
galler att boka det som dr mest kostnadseffektivt och att biljettyp viljs med hansyn till de
specifika forutsiattningarna for just den resan. I ménga fall ar det inte vart att boka de
omboknings-/aterbetalningsbara biljetterna sévida inte stor osidkerhet rdder kring om
personen kommer att resa eller inte.

Rekommendationen ar att i storsta utstrackning anvianda tag for resor, bade av miljoskal och
for att hélla nere kostnaderna.

Vid val av fardsatt ska hansyn ocksa tas till praktiska, ekonomiska och tidsmaéssiga faktorer.
Om olika krav skulle sta emot varandra maste en avvagning ske utifran de specifika
forutsattningarna.

Tag

Priserna pa tagresor ar flytande och forandras dagligen beroende pa tillgang och efterfragan.
Vissa dagar kan 1:a klass vara billigare dn 2:a klass. Det som ar billigast vid varje tillfalle ska
viljas.

SBF har avtal med SJ. Att vilja faktura till SBF som betalsiatt reckommenderas.

Flyg

Nar flygresor planera ska hiansyn tas till mojlighet att anvinda avgéngar dar lagpris géller.
Flyg ar ett godtagbart alternativ om andra fardsatt bedoms vara orimliga ur tidssynpunkt.
Flygresor utnyttjas i forsta hand for utlandsresor och langre resor inom landet da annat
transportsatt inte kan anses vara lampligt.

I forsta hand ska resa genomforas i ekonomi/lagpris alternativt turistklass. Endast om
uppdraget kraver mojlighet till snabba ombokningar flyger man i en dyrare klass.

SBFs bestimmelser som ersattningar, redovisning och resor 2(3)



Vid anslutningsresor till och fran flygplats anviands i forsta hand flygtag/flygbuss. Om detta
inte finns bokas taxi.

Egen bil

Egen bil anvinds i forsta hand for samakning och diar annan transport inte medges.

Ersattning sker med Skatteverkets schablonbelopp nar resa med egen bil ar det lampligaste
fardmedlet. Resa som ersitts pa detta satt ska planldggas sa att samékning sker nir det ar
mojligt.

Parkeringsavgifter ersitts. Trangselskatter och motsvarande ersitts inte.

Taxi
Taxikostnader ersitts:
a) Nar resan gors pa en fardstriacka som inte trafikeras av firdmedel i reguljar trafik
b) Nar taxi anvands istillet for kollektivtrafik och resan, om den ej gjorts med taxi, skulle
ha borjat eller slutat mellan kl 22.00 och 06.00.
¢) Om resan med taxi blir billigare dn resa med kollektivtrafik for att det ar flera
personer som ska resa samma stricka samtidigt.
d) Iannat fall dn a) eller b) om SBF i férviag godkidnner resa med taxi.

Anslutningsresor

Anslutningsresor till och fran huvudresa samt resor pa destinationsorten ska i forsta hand
ske med kollektiva firdmedel som buss, tag, sparvagn, tunnelbana eller taxi for samakning. I
andra hand kan taxi eller egen bil anviandas.

Reserakning
Reseridkning skall upprittas sa snart som majligt efter avslutad resa pa avsedd blankett. Infor
arsskifte ar det sarskilt viktigt.

Reserdkningen ska innehélla de uppgifter som behovs for att bestimma vilka férméner som
ska utga enligt dessa ekonomiska bestammelser.

Fullstandiga verifikationer i form av biljetter och kvitton skall bifogas i original for de utlagg
som skall ersattas (s kallade "slippar” godkanns inte som kvitto)

Ersattning ges i enlighet med nedan Regler for ersiattning.

Regler for ersattning

e Redovisning av utldgg skall goras senast en méanad efter genomford aktivitet.

¢ Redovisning skall lamnas pa det sitt som SBF informerat om.

e Kvitton i original ska alltid bifogas (sa kallade "slippar” godkinns inte som kvitto).

e Utldgg som ar dldre dn tre manader ersatts inte.

e Utlagg som saknar kvitto ersitts som huvudregel inte.

e Utlagg ska vara godkanda i forvag och forenliga med det regelverk som SBF har
fastlagt.

o Ersittning ska, om mgjligt, betalas ut senast under kalenderméanaden efter att
redovisningen inkommit.
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